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1. FLUJOGRAMA: Se realiza la representación del diagrama de flujo el 
cual representa la secuencia o los pasos lógicos, ordenados, para 
realizar una tarea mediante unos símbolos (en el encabezado de la 
tabla colocar los nombres de los responsables de ejecutar la 
actividad).  

 

Un flujograma es útil para la comprensión detallada de la interrelación de 

actividades.  Los pasos para elaborar un flujograma se pueden resumir en: 

- Desarrollar el flujograma de arriba a abajo colocando en forma 
secuencial. 

- Asignar el símbolo correspondiente a la acción, de acuerdo a lo 
siguiente: 

 

Para la elaboración de los flujogramas en la E.S.E IMSALUD se requiere del 

manejo de una  simbología estandarizada, la cual se indica a continuación 

junto con su respectivo significado: 

 

                  Inicio y Fin       Actividad 

 

  

       Archivar   Conector de Hoja 

 

 

     Documento  Base de Datos 

  

 

 

      Decisión                                           Dirección del flujo 
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2. El flujograma se realizara: sobre la siguiente tabla especificando el 

responsable de ejecutar la actividad y quedara como anexo del 

procedimiento que corresponda. 
 

Responsable 1 Responsable 2 Responsable 3 Responsable 4 Responsable 5.. 

     

     

     

 

 

3. HISTORIAL DE CONTROL DE CAMBIOS: Este ítem es diligenciado 
por la dependencia de Sistema de Gestión de Calidad 

 

VERSION  MOTIVO  FECHA  

01 Elaboración del documento SGC/MECI 12/05/2017 
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Nombre: María D. Fernández B.  

Cargo:    Auditor SGC 

William Vesga Jaímes 

Representante de la Gerencia ante el 

MECI-SGC 
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Gerente 

 


